
Unidad 1 – Introducción a la contabilidad 

  

1. ¿Qué es la contabilidad? 

La contabilidad es el sistema que registra, clasifica y resume todas las 

operaciones económicas y financieras de una empresa. Su objetivo es 

proporcionar información útil para la toma de decisiones. 

 

2. Funciones principales de la contabilidad 

• Registrar: Anotar todas las transacciones económicas (compras, 

ventas, gastos, ingresos). 

• Clasificar: Organizar la información en categorías o cuentas. 

• Resumir: Elaborar informes y estados financieros. 

• Analizar: Interpretar los datos para tomar decisiones. 

 

3. Usuarios de la contabilidad 

• Internos: Directivos, gerentes y empleados que toman decisiones. 

• Externos: Bancos, inversores, Hacienda, proveedores, clientes. 

 

4. Principios contables básicos 

• Principio de empresa en funcionamiento: Se asume que la empresa 

seguirá operando en el futuro previsible. 

• Principio de realización: Las operaciones se registran cuando se 

realizan, no cuando se cobra o paga. 

• Principio de prudencia: Se reconocen las pérdidas cuando se 

conocen, pero las ganancias solo cuando son seguras. 

• Principio de uniformidad: La contabilidad se realiza de forma 

consistente en el tiempo. 

• Principio de claridad: La información debe ser clara y 

comprensible. 

  



 

5. El plan general de contabilidad (PGC) 

• Es el conjunto de normas y cuentas que deben usar las empresas 

para registrar sus operaciones. 

• Facilita la comparabilidad y comprensión de la información 

contable. 

 

6. Documentos contables básicos 

• Factura: Documento que acredita una compra o venta. 

• Recibo: Justificante de pago. 

• Libro diario: Registro cronológico de las operaciones. 

• Libro mayor: Agrupa las operaciones por cuentas. 

 

7. La contabilidad y la fiscalidad 

La contabilidad sirve también para cumplir con las obligaciones fiscales, 

como el cálculo de impuestos y la presentación de declaraciones. 

 

Ejercicio de repaso 

- ¿Por qué es importante que la contabilidad sea clara y ordenada? 

- Enumera tres documentos básicos que se usan en la contabilidad. 

 


