UNIDAD 7 - Facturacién accesible: programas
gratuitos

1.

¢ Por qué usar programas de facturacion?

Los programas de facturaciéon ayudan a crear, enviar y gestionar
facturas, presupuestos y recibos de forma rapida y profesional.
Son muy utiles para evitar errores, llevar un control y preparar
documentos para Hacienda.

2. Caracteristicas importantes en programas accesibles:

Navegacion sencilla con teclado.

Lectura clara de las pantallas con lectores como JAWS o NVDA.
Posibilidad de exportar datos (PDF, Excel).

Funciones basicas como crear facturas, clientes y productos.

Copias de seguridad y almacenamiento en la nube.

3. Programas gratuitos recomendados y accesibles:

Programa Descripcion Accesibilidad Comentarios

FacturaScripts facturacion y

GnuCash

Software libre para Requiere algo de
instalacion y

configuracion

Accesible si se

contabilidad configura bien

Contabilidad y Funciona con Mas orientado a
facturacion basica lector de pantalla finanzas personales

Invoice Ninja Facturacionenla  Navegable con Interfaz limpiay
(online) nube teclado moderna

Wave (online) contabilidad para

Facturacion o
y Buena Solo en inglés, pero

i accesibilidad es intuitivo
auténomos



4. Uso basico de un programa de facturaciéon
o Crear clientes con sus datos (nombre, direccion, NIF).

o Crear productos o servicios con precio.
o Generar una factura vinculando cliente y producto.
o Anadirimpuestos (IVA).

o Guardar y enviar factura en PDF.

5. Alternativa accesible con Excel
Si no quieres instalar programas, puedes crear plantillas de facturas accesibles
en Excel, usando férmulas y formatos adecuados para JAWS.



Ejercicios de repaso
1. Investiga y elige un programa

o Busca informacion sobre al menos dos programas de facturacion
gratuitos accesibles.

e Anota cual te gusta mas y por qué.
2. Practica con Excel
o Crea una plantilla simple de factura en Excel con estos campos:
o Cliente
o Fecha
o Producto/servicio
o Cantidad
o Precio unitario
o IVA
o Total
o Usa férmulas para calcular el total con IVA.
3. Reflexién

e ¢Qué ventajas y desventajas ves en usar programas frente a plantillas
hechas a mano?

e ¢ Cual te parece mas comodo usar?



